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1. วัตถุประสงค์
1.1 เพื่อความรวดเร็วในการให้บริการ
1.2 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการรับชําระเงินสดโดยออกใบเสร็จรับเงินในโปรแกรม HOSxP
1.3 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการรับชําระเงินสดโดยออกใบเสร็จรับเงิน (กง.1)
1.4 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการรับชําระเงินสดโดยออกใบเสร็จรับเงิน (กง.1 พร.)
1.5 เพื่อใช้เป็นแนวทางดําเนินการสําหรับผู้รับเบี้ยหวัดบํานาญ และครอบครัวท่ีสังกัดกองทัพเรือเป็นการ

ช่วยเหลือผู้รับเบี้ยหวัดบํานาญ และครอบครัวให้ได้รับการรักษาพยาบาลโดยไม่ต้องชําระเงินสด
1.6 เพื่อใช้เป็นแนวทางดําเนินการสําหรับผู้ใช้สิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาล ข้าราชการ ลูกจ้าง-ประจํา

ผู้รับเบี้ยหวัด/บํานาญและบุคคลในครอบครัว เป็นการช่วยเหลือข้าราชการ ลูกจ้างประจํา ผู้รับเบี้ย
หวัด/บํานาญและบุคคลในครอบครัวให้ได้รับการรักษาพยาบาล โดยไม่ต้องชําระเงินสด

1.7 เพื่อใช้เป็นแนวทาง ดําเนินการสําหรับผู้ใช้สิทธิโครงการประกันสุขภาพถ้วนหน้า
1.8 เพื่อใช้เป็นแนวทางดําเนินการสําหรับผู้ใช้สิทธิประกันสังคม(รพ.สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์พร.)
1.9 เพื่อใช้เป็นแนวทางดําเนินการสําหรับผู้ใช้สิทธิประกันอุบัติเหตุนักเรียน

2. ผู้รับผิดชอบ
2.1 หัวหน้าแผนกเงินรายได้ควบคุม รับผิดชอบการปฏิบัติงานของแผนกเงินรายได้
2.2 ประจําแผนกเงินรายได้ ช่วยหัวหน้าแผนกและปฏิบัติงานเก่ียวกับการรับชําระเงินที่แผนกเงินรายได้
2.3 นายทหารเวชสถิติ ช่วยราชการแผนกเงินรายได้ เป็นผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเรียกเก็บเงิน การรับ

ชําระเงินโครงการประกันสุขภาพถ้วนหน้า และประกันสังคม
2.4 เจ้าหน้าที่แผนกเงินรายได้ เป็นผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเรียกเก็บเงิน การรับชําระเงินตามสิทธิ

สวัสดิการค่ารักษาพยาบาลของแผนกเงินรายได้
2.5 พนักงานการพยาบาล เป็นผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเรียกเก็บเงิน และการรับชําระเงินตามสิทธิ

ประกันสังคมฯ และสิทธิประกันฯ ของแผนกเงินรายได้
3. วิธีปฏิบัติ

3.1 กรณีรับเงินสดจากผู้ใช้บริการ
3.1.1 รับใบสั่งจ่ายยา หรือใบแจ้งค่าบริการ จากผู้ใช้บริการหลังจากพบแพทย์
3.1.2 เข้าปฏิบัติงานในโปรแกรม HOSxP ตามคู่มือการใช้โปรแกรม HOSxP
3.1.3 รับเงิน และออกใบเสร็จรับเงินจากโปรแกรม HOSxP ให้ผู้มาใช้บริการ พร้อมแจ้งให้

รอรับยาท่ีห้องจ่ายยา หรือรับการตรวจรักษาพยาบาลอื่นท่ีเกี่ยวข้องต่อไป กรณีท่ีเกิด
กระแสไฟฟ้า หรือระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ของ รพ.ฯ ขัดข้อง เจ้าหน้าที่จะดําเนินการออก
ใบเสร็จรับเงิน ( กง.1) ให้แทน

3.1.4 บันทึกหมายเลขเครื่องรับชําระเงิน และเลขท่ีใบเสร็จรับเงินในใบสั่งจ่ายยา เพื่อแสดงว่าได้
ผ่านการเก็บเงินจากแผนกเงินรายได้แล้ว และส่งใบสั่งจ่ายยาให้ห้องจ่ายยา

3.1.5 เจ้าหน้าที่เก็บเงินสรุปยอดเงินประจําวันเพ่ือนําเงินส่งหัวหน้าแผนกตามแบบฟอร์มบัตร
รวมยอดเงินรายได้ประจําวัน (แบบ 1 ) FM-IS-001 และ (แบบ 2) FM-IS-002

3.1.6 หัวหน้าแผนกฯ นําฝากเงินธนาคารก่อนเวลา 1500 และนําส่งเอกสารได้แก่ ใบนําฝาก
ธนาคาร,ใบนําส่งเงิน (กง.4) และสําเนาใบเสร็จรับเงิน แผนกการเงิน รพ.ฯ

3.2 กรณีใช้สิทธิสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลผู้ป่วยนอก กรณีจ่ายตรง สําหรับข้าราชการ ลูกจ้างประจํา
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ผู้รับเบี้ยหวัด/บํานาญและบุคคลในครอบครัว
3.2.1 รับใบสั่งจ่ายยา หรือใบแจ้งค่าบริการ พร้อมทั้งใบรับรองสิทธิ จากผู้มาใช้บริการหลังพบแพทย์
3.2.2 ตรวจสอบรายการค่ารักษาพยาบาลท่ีเบิกได้ เพื่อจัดทําข้อมูลการรักษาพยาบาล และ

ค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลท่ีเบิกได้ในโปรแกรมบันทึกHOSxP โดยพิมพ์เอกสารแสดงค่าใช้จ่ายใน
การรักษาพยาบาลในระบบเบิกจ่ายตรงผู้ป่วยนอกและใบแจ้งค่าบริการพร้อมให้ผู้ใช้บริการลงนาม
เพื่อรับทราบค่าบริการของตนเองโดยนําใบแจ้งค่าบริการให้ผู้ใช้บริการ ๑ ส่วน และเก็บไว้ที่แผนกเงิน
รายได้ ๑ ส่วนเพ่ือใช้เป็นหลักฐานการเบิกค่ารักษาพยาบาล ตามท่ีสํานักงานกลาง สารสนเทศบริการ
สุขภาพ (สกส.) กําหนด ตามคู่มือการใช้โปรแกรมบันทึก

3.2.3 จัดทําค่ารักษาพยาบาล ( optell) พร้อมทั้งบันทึกรายการ ในกรณี โปรแกรมไม่รับข้อมูล
เนื่องจากมีการเปลี่ยน HN หรือมีค่าใช้จ่ายบางรายการที่ไม่สามารถเบิกได้ตามระเบียบ
ของกรมบัญชีกลาง และ ถ้าหากมีรายการท่ีเบิกเงินค่า รักษาพยาบาลไม่ได้ ผู้มาใช้บริการ
จะต้องชําระเป็นเงินโดยดําเนินการตามข้อ 3.1

3.2.4 ประทับตรา "สวัสดิการจ่ายตรงค่ารักษาพยาบาล".ในใบส่ังจ่ายยา เพื่อแสดงว่าได้ผ่านข้ันตอนจาก
แผนกเงินรายได้แล้ว และแจ้งผู้มาใช้บริการให้ไปรอรับยาที่ห้องจ่ายยา พร้อมทั้งส่งใบสั่งจ่ายยาให้
ห้องจ่ายยา

3.2.5 นําบัตรประชาชน ผู้ป่วยสอดเข้าเครื่อง EDC เพื่อบันทึกข้อมูลส่งเบิก
3.2.6 เจ้าหน้าที่ดําเนินการปิดรอบสิ้นวันเพ่ือนําข้อมูลการรักษาพยาบาล และค่าใช้จ่ายในการ

รักษาพยาบาล (billtran) ส่งให้สํานักงานกลางสารสนเทศบริการสุขภาพ (สกส.) ผ่านทางระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ตามคู่มือการใช้โปรแกรมบันทึก และจัดทําค่ารักษาพยาบาล optell เพื่อตรวจสอบ
และยืนยันความถูกต้อง หากพบข้อผิดพลาดให้แก้ไข และดําเนินการส่งข้อมูลใหม่ และสกส.จะ
จัดส่งบัญชีสรุปยอดค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาล (statement) ดังกล่าวกลับมาให้สถานพยาบาล
เดือนละ 2 งวด

3.2.7 จัดทําใบคําขอเบิกเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลผู้ป่วยนอกกรณีจ่ายตรง (แบบ กสพ.ขบ.
002) ตามข้อมูล และ จํานวนเงินค่ารักษาพยาบาลที่ สกส. ยืนยันความถูกต้องส่งกลับมา
ให้ เพื่อให้ผู้มีอํานาจเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลลงนาม และส่งคําขอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลผู้ป่วย
นอกกรณีจ่ายตรงให้ สกส.ผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อขอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลต่อไป

3.2.8 เม่ือได้รับแจ้งการโอนเงินค่ารักษาพยาบาลเข้าบัญชี รพ.อาภากรเกียรติวงศ์ ฯ เลขที่ 302-2-
85552-6 โดยกรมบัญชีกลางจัดส่งแบบการโอนเงินค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอกกรณีจ่าย
ตรง (แบบ กสพ.002 ) ซ่ึงถือเป็นเอกสารทางการเงินให้แก่สถานพยาบาลให้ทราบ ผ่านทาง
อิเล็กทรอนิกส์ และหัวหน้าแผนกฯ ดําเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และจัดทําใบนําส่งเงิน (กง.4 )
ส่งให้แผนกการเงิน รพ.ฯ เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชี ต่อไป

3.3 กรณีใช้สิทธิประกันสุขภาพถ้วนหน้า
3.3.1 รับใบแจ้งค่าบริการ หรือใบแจ้งค่าบริการ พร้อมทั้งใบรับรองสิทธิ
3.3.2 ตรวจสอบค่าบริการและใบรับรองสิทธิ (FM-MRS-003,R01,19/03/52)
3.3.3 ประทับตรายาง" ถูกต้อง"ในใบส่ังจ่ายยา เพื่อแสดงว่าผ่านขั้นตอนจากแผนกเงินรายได้แล้ว
3.3.4 ส่งใบสั่งจ่ายยาฉบับจริงให้ห้องจ่ายยา เก็บสําเนาไว้ท่ีแผนกเงินรายได้ พร้อมแจ้งผู้มา ใช้บริการ

ไปรอรับยาที่ห้องจ่ายยา (ถ้ามี) กรณีมีเฉพาะค่าบริการ เก็บใบแจ้งค่าบริการไว้ท่ีแผนกเงินรายได้
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เพื่อรอการเรียกเก็บต่อไป
3.3.5การเรียกเก็บค่าบริการผู้ป่วยโครงการสุขภาพถ้วนหน้า ภายหลังผู้ใช้บริการมาใช้บริการแล้ว

3.3.5.1 การเรียกเก็บค่าบริการ ผู้มาใช้บริการโครงการสุขภาพถ้วนหน้า ประเภทผู้ป่วยนอก
ให้ปฏิบัติ ดังต่อไปนี้
3.3.5.1.1 รวบรวมใบสั่งจ่ายยา ใบแจ้งค่าบริการ และหลักฐานการเบิก เพื่อ

ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน
3.3.5.1.2 คัดแยกใบแจ้งค่าบริการ หรือใบสั่งจ่ายยาตามประเภทผู้มาใช้บริการ

ดังนี้ ผู้ป่วยนอกพลทหาร-นักเรียนจ่าทหารเรือ ,นักเรียนนายเรือ-นักเรียนจ่า
ทหารเรือพื้นท่ี กทม., ผู้ป่วยนอกมีใบส่งตัว กรณีข้ามเขตและกรณีอุบัติเหตุ-
ฉุกเฉิน ภายในจังหวัด และต่างจังหวัด

3.3.5.1.3 จัดทําแบบรายการค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอก (นค.1) เสนอหัวหน้า
แผนกเงินรายได้ และหัวหน้าสถานพยาบาลหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย ลงนาม

3.3.5.1.4 ส่งรายการค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอก พลทหาร และนักเรียนจ่า
ทหาร เรือ ให้ พร.ทางระบบ อิเล็กทรอนิกส์ไปท่ี stat@nmd.go.th

3.3.5.1.5 จัดทําบันทึก เรียกเก็บเงินประเภทผู้ป่วยนอกต่างเขต กรณีส่งต่อ และกรณี
อุบัติเหตุฉุกเฉิน-พิการในจังหวัด

3.3.5.1.6 บันทึกข้อมูลการรักษาประเภทผู้ป่วยนอก ต่างเขตต่างจังหวัด กรณี อุบัติเหตุ-
ฉุกเฉิน-พิการ ในโปรแกรม e-Claim ส่ง สปสช. ตามคู่มือการใช้โปรแกรม
e-Claim เพื่อขอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล

3.3.5.1.7รับเงินค่ารักษาพยาบาลพร้อมใบแจ้งการโอนเงินเข้าบัญชี รพ.ฯตามจํานวนที่เรียก
เก็บเข้าบัญชีเลขที่ 653-2-24116-3 ธนาคาร ธกส. สาขา พัทยา

3.3.5.1.8 ตรวจสอบผลการรายงานสรุปยอดรายเดือน( Statement ) ตรงกันกับการโอน
จากwww.nhso.go.th ประเภทผู้ป่วยนอก ต่างเขต ต่างจังหวัด กรณี อุบัติเหตุ-
ฉุกเฉิน-พิการ

3.3.5.1.9 ออกใบเสร็จรับเงิน ( กง.1 พร.) และจัดส่ง หน่วยงานท่ีโอน เงินให้ พร้อมกับ
จัดทําใบนําส่งเงิน (กง.4 ) ส่งให้แผนกการเงิน รพ. ฯ เพื่อเป็นหลักฐานการบันทึก
บัญชีต่อไป

3.3.5.2 การเรียกเก็บค่าบริการผู้ป่วยโครงการสุขภาพถ้วนหน้าประเภทผู้ป่วยใน ปฏิบัติ ดังนี้
3.3.5.2.1 รับแบบรายการค่ารักษาพยาบาลผู้ป่วยใน (นค.2) เอกสารข้อมูล ค่า ใช้จ่าย

ในการรักษาพยาบาล และหลักฐานอ่ืน ท่ีเกี่ยวข้องกับการเบิกค่า
รักษาพยาบาล จากหอผู้ป่วยหลังจากการจําหน่ายผู้ป่วย พร้อมตรวจสอบ
หลักฐานให้ ถูกต้องและครบถ้วน

3.3.5.2.2 จัดทําข้อมูลค่ารักษาพยาบาล ในโปรแกรมระบบจัดทําข้อมูลผู้ป่วย
ในหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ ตามคู่มือแนวทางปฏิบัติในการ
ขอรับค่าใช้จ่ายเพ่ือบริการสาธารณสุข ปีงบประมาณ 2552
สํานักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ ( สปสช.)ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์

3.3.5.2.3 ตรวจสอบการตอบรับยืนยันค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลจาก สปสช. หาก

mailto:stat@nmd.go.th
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พบข้อผิดพลาดจากการจัดส่งให้แก้ไข และดําเนินการส่งข้อมูลใหม่
3.3.5.2.4 ตรวจสอบผลการรายงานสรุปยอดรายเดือน( Statement ) แจ้ง DRGs และ

จํานวนผู้มาใช้บริการ จาก สปสช.
3.3.5.2.5 เก็บหลักฐานไว้เพื่อการตรวจสอบ

3.3.5.2.6 เม่ือได้รับการแจ้งโอนเงินเข้าบัญชี รพ.ฯ เรียบร้อยแล้ว แผนกเงินรายได้
ร.พ.ฯ ดําเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และออกใบเสร็จ รับเงิน (กง.1
พร.) ส่งให้สปสช. พร้อมทั้งจัดทําใบนําส่งเงิน (กง.4 ) ส่งให้แผนกการเงินเพ่ือ
เป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชีต่อไป

3.4 กรณีใช้สิทธิสวัสดิการ รักษาพยาบาลข้าราชการ ลูกจ้างประจํา ผู้รับเบี้ยหวัดบํานาญ และบุคคล ใน
ครอบครัว ( ผู้ป่วยใน ) หลังจากผู้มาใช้บริการได้ใช้บริการตามข้ันตอนการรักษาพยาบาลเรียบร้อยแล้ว มี
ข้ันตอนการปฏิบัติ เรียกเก็บเงินค่า รักษาพยาบาลท่ีแผนกเงินรายได้ดังนี้
3.4.1 กรณีเรียกเก็บเงินค่ารักษาพยาบาลที่ใช้สิทธิหน่วยงานต้นสังกัดภายใน ทร.

3.4.1.1 รับข้อมูลการรักษาพยาบาล และค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลพร้อม หนังสือรับรอง
สิทธิค่ารักษาพยาบาลต้นสังกัด หรือใบแจ้งเลขที่อนุมัติ
สิทธิ (ออกโดยห้องตรวจสอบสิทธิ รพ.ฯ ) จากหอผู้ป่วย เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง

3.4.1.2 เจ้าหน้าที่ดําเนินการจัดทําข้อมูลการรักษาพยาบาล และค่าใช้จ่ายในการ
รักษาพยาบาล (billtran) ตามคู่มือการใช้โปรแกรมการเบิกเงินสวัสดิการ
ค่ารักษาพยาบาล ของทางราชการ ส่งให้สํานักงานกลางสารสนเทศ
บริการสุขภาพ (สกส.) ผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ ก่อนวันท่ี 20 ของทุก
เดือน และ สกส.จะตอบกลับ ยืนยันบัญชีสรุปยอดค่าใช้จ่ายในการ
รักษาพยาบาล (statement ) ให้สถานพยาบาลเพื่อดําเนินการจัดทําใบ
ขอเบิกเงินต่อไป และ จัดทําใบคําขอเบิกเงินสวัสดิการรักษาพยาบาลตาม
ข้อมูล และจํานวนเงินค่ารักษาพยาบาลท่ี สกส. ยืนยันยอดค่าใช้จ่ายใน
การรักษาพยาบาลส่งกลับมาให้เพื่อให้ผู้มีอํานาจเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล
ลงนาม และส่งคําขอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล ให้ สกส.ผ่านทาง
อิเล็กทรอนิกส์ เพื่อขอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลต่อไป และดําเนินการ
จัดพิมพ์ใบแสดงรายการค่ารักษาพยาบาล (แบบ 7119) เสนอหัวหน้า
แผนกฯหัวหน้าสถานพยาบาล หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ลงนาม

3.4.1.3 เม่ือได้รับแจ้งการโอนเงินค่ารักษาพยาบาลเข้าบัญชี รพ.อาภากรเกียรติวงศ์ ฯ
เลขที่ 302-2-85552-6 โดยกรมบัญชีกลางจัดส่งแบบการโอนเงินค่ารักษาพยาบาล
ประเภทผู้ป่วยในสถานพยาบาลของทางราชการ (แบบ กสพ.001) ซ่ึงถือเป็นเอกสารทาง
การเงินให้แก่สถานพยาบาลให้ทราบ ผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์ และหัวหน้าแผนกฯ
จะต้องดําเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และจัดทําใบนําส่งเงิน (กง.4 ) ส่งให้แผนก
การเงิน รพ.ฯ เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชีต่อไป

3.5 กรณีเรียกเก็บเงินค่ารักษาพยาบาลผู้ป่วยใน ท่ีใช้สิทธิหน่วยงานต้นสังกัดนอก ทร.
3.5.1.1 เจ้าหน้าที่รับข้อมูลการรักษาพยาบาล และค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาล

และหนังสือรับรองสิทธิค่ารักษาพยาบาลต้นสังกัด จากหอผู้ป่วย เพื่อตรวจสอบ
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ความถูกต้อง และดําเนินการจัดพิมพ์ใบแสดงรายการค่ารักษาพยาบาล
(แบบ 7102) เสนอหัวหน้าแผนกฯ และหัวหน้าสถานพยาบาล หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายลง
นาม

3.5.1.2 จัดทําหนังสือเรียกเก็บเงินค่ารักษาพยาบาล เสนอ รพ.ฯ เพื่อให้ธุรการ บก.รพ.ฯ
ดําเนินการจัดส่งหนังสือฯ ไปยังหน่วยงานต้นสังกัดนอก ทร. เพื่อเรียกเก็บเงินค่า
รักษาพยาบาลต่อไป

3.5.1.3 เม่ือได้รับเงินเข้าบัญชี รพ.อาภากรเกียรติวงศ์ ฐท.สส.เลขที่ 302-2-85552-6 พร้อม
หนังสือแจ้งการโอนเงินให้ รพ.ฯ ตามยอดเงินค่ารักษาพยาบาลท่ีได้ดําเนินการเรียกเก็บ
จากหน่วยงานต้นสังกัดนอก ทร.แล้ว หัวหน้าแผนกฯ จะดําเนินการออกใบเสร็จรับเงินค่า
รักษาพยาบาล (กง.1 พร. ) ส่งให้หน่วยงาน ต้นสังกัดนอก ทร. เพื่อเป็นหลักฐานการ
จ่ายเงินค่ารักษาพยาบาล

3.5.1.4 จัดทําใบนําส่งเงินค่ารักษาพยาบาล (กง.4 ) ส่งให้แผนกการเงิน รพ.ฯ เพื่อใช้เป็น
หลักฐานการบันทึกบัญชีต่อไป

3.6 กรณีใช้สิทธิประกันสังคม ( รพ. สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พร. )
3.6.1 รับใบสั่งจ่ายยา หรือใบแจ้งค่าบริการพร้อมใบรับรองสิทธิจากผู้ใช้บริการ

หลังจากพบแพทย์ เพื่อตรวจสอบข้อมูลค่ารักษาพยาบาล หากมีรายการที่เบิก
ไม่ได้ ผู้ใช้บริการจะต้องชําระเงินสด โดยดําเนินการตามข้อ 3.1

3.6.2 ประทับตราตรวจถูกต้อง พร้อมส่งใบสั่งจ่ายยาให้ห้องจ่ายยา 1 ฉบับ และเก็บสําเนา
รวบรวมไว้ท่ีแผนก 1 ฉบับ เพื่อเรียกเก็บเงินค่ารักษาพยาบาล เดือนละ 1 ครั้ง

3.6.3 เม่ือได้แจ้งการโอนเงินค่ารักษาพยาบาลเข้าบัญชี รพ. อาภากรเกียรติวงศ์
เลขที่ 302-2-85552-6 แล้ว เจ้าหน้าที่ดําเนินการตรวจสอบ ความถูกต้อง และ
ออกใบเสร็จรับเงินค่ารักษาพยาบาล ( กง.1 พร. ) ส่งให้
รพ.สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พร. เพื่อเป็นหลักฐานการชําระเงินค่ารักษาพยาบาล

3.6.4 จัดทําใบนําส่งเงินค่ารักษาพยาบาล ( กง. 4 ) ส่งให้แผนกการเงิน รพ. ฯ เพื่อใช้
เป็นหลักฐานการบันทึกบัญชีต่อไป

3.7 กรณีใช้สิทธิประกัน อุบัติเหตุนักเรียน
3.7.1 รับใบสั่งจ่ายยา พร้อมใบรับรองแพทย์ และใบส่งตัวผู้ป่วยเพื่อเข้ารับ

การรักษาพยาบาล
3.7.2 ตรวจสอบความถูกต้อง พร้อมส่งใบสั่งจ่ายยา ให้ห้องจ่ายยา 1 ฉบับ
3.7.3 รวบรวมสําเนาใบสั่งจ่ายยา ใบรับรองแพทย์ และใบส่งตัว ส่งเรียกเก็บเงิน

ค่ารักษาพยาบาล เดือนละ 1 ครั้ง กับบริษัทประกันภัย
3.7.4 เม่ือได้รับแจ้งการโอนเงินค่ารักษาพยาบาลเข้าบัญชี รพ. อาภากรเกียรติวงศ์

เลขที่ 302-2-85552-6 แล้ว เจ้าหน้าที่ดําเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และ
ออกใบเสร็จรับเงินค่ารักษาพยาบาล (กง.1พร. ) ส่งให้บริษัทประกันภัย เพื่อเป็นหลักฐานการชําระเงิน
ค่ารักษาพยาบาล

3.7.5 จัดทําใบนําส่งเงินค่ารักษาพยาบาล ( กง.4 ) ส่งให้แผนกการเงิน รพ.ฯ เพื่อใช้
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เป็นหลักฐานการบันทึกบัญชีต่อไป

4. บันทึก
4.1 บัตรรวมยอดเงินรายได้ประจําวัน (แบบ 1 ) (FM-IS-001)
4.2 บัตรรวมยอดเงินรายได้ประจําวัน (แบบ 2 ) (FM-IS-002)
4.3 ใบเสร็จรับเงินในระบบ HOSxP
4.4 ใบเสร็จรับเงิน กง.1
4.5 ใบเสร็จรับเงิน กง.1 พร.
4.6 ใบแจ้งหนี้ค่ารักษาพยาบาล
4.7 ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (แบบ 7105)
4.8 ใบนําส่งเงิน ( กง. 4 )
4.9 แบบรายการค่ารักษาพยาบาล (นค.1)
4.10 แบบรายการค่ารักษาพยาบาล (นค.2)
4.11 ใบแสดงรายการค่ารักษาพยาบาล (แบบ 7119)
4.12 ใบแสดงรายการค่ารักษาพยาบาล (แบบ 7102)


